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TIETOSUOJASELOSTE
Laadittu 23.5.2018. Viimeisin muutos 11.3.2026

1. Rekisterinpitdja
SaimaanVirta ry, Karhumdaenkatu 6, 55120 IMATRA

2. Tietosuojavastaava
Toiminnanjohtaja Mika Salminen, p. 040 538 1860, mika.salminen@saimaanvirta.fi

3. Rekisterit
Valmentautujarekisteri
Jasenrekisteri
Tyopalveluiden asiakasrekisteri
Tyontekijarekisteri
Kameravalvonnan rekisteri

4. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilotietojen kasittelyn yleisena henkilotietolain 8 §:n mukaisena edellytyksené on asiallinen
yhteys henkil6n ja SaimaanVirta ry:n valilla, henkilén suostumus, henkilon SaimaanVirta ry:lle antama
toimeksianto tai lakisdateinen peruste.

5. Rekistereiden tietosisaltd
SaimaanVirta ry:ssa kasiteltdvien henkilotietojen kayttotarkoituksia ovat

=  Valmentautujien seka palkkatukitydsuhteessa olevien valmennusjaksolle asetettujen
tavoitteiden seuranta

= QOpiskelijan arviointi

= Hankkeiden tuloksellisuustiedon tuottaminen

=  Tuotettavat asiakastyot

= Tilastointi

=  Myyntilaskutus

= Henkilostohallinto, tydsuhteeseen ja palkanmaksuun liittyvat asiat

=  Turvallisuuden varmistaminen, omaisuuden suojaaminen, ilkivallan ja
rikostapauksien ennaltaehkaisy ja selvittdminen

SaimaanVirta ry kerda vain toiminnan seka tietojen kayttotarkoituksen kannalta oleellisia tietoja,
joiden kasittelylle on lailliset edellytykset ja perusteet. Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi
muuttuneet tai vanhentuneet tiedot, tai sellaiset tiedot, joiden kasittelylle ja sailyttdmiselle ei enda
muutoin ole perustetta, havitetdan tietoturvallisesti.

6. Arkaluonteiset henkilttiedot:
Arkaluonteisten henkildtietojen kasittely on lahtokohtaisesti kielletty. Tama kielto méaarataan
henkilotietolain 11 §:ssd. Arkaluonteisina pidetaan tietoja, jotka on tarkoitettu kuvaamaan henkilén
rotua tai etnista alkuperaa; henkilon yhteiskunnallista, poliittista tai uskonnollista vakaumusta tai
ammattiliittoon kuulumista; rikollista tekoa, rangaistusta tai muuta rikoksen seuraamusta; henkilén
terveydentilaa, sairautta tai vammaisuutta taikka haneen kohdistettuja hoitotoimenpiteita tai niihin
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verrattavia toimia; henkilon seksuaalista suuntautumista tai kayttaytymista; taikka henkilon
sosiaalihuollon tarvetta tai hdnen saamiaan sosiaalihuollon palveluja, tukitoimia ja muita
sosiaalihuollon etuuksia.

Arkaluonteisten tietojen kasittelykiellosta on kuitenkin lukuisia poikkeuksia, jotka on lueteltu
henkilotietolain 12 §:ssa. Merkittavimpia poikkeuksia kasittelykieltoon ovat rekisterdidyn antama
suostumus ja lakiin perustuva velvollisuus tai oikeus kasitella niita.

SaimaanVirta ry:lla poikkeuksen voivat muodostaa:

Tyodsuhteessa olevan henkilén osalta ammattiliittoon kuulumiseen liittyva tieto, mikali tyontekija
toimittaa valtuutuksen AY-jasenmaksun perimiseen palkasta seka terveydentilaan, sairauteen tai
vammaisuuteen liittyvat tiedot tyontekijan tydsuhteeseen ja tydssa suoriutumiseen liittyen.
Asiakassuhteessa olevan henkilon osalta asiakkaan terveydentilaan, sairauteen tai vammaisuuteen
liittyvat tiedot seka sosiaalihuollon tarpeeseen tai sosiaalihuollon palveluiden, tukitoimien ja muiden
sosiaalihuollon etuuksien osalta sosiaalihuollon tukipalveluun ja palvelusopimukseen liittyen.

Saannolliset tietoldhteet

Tietoja saadaan henkil6ilta itseltdadn tydsuhteen tai asiakassuhteen alkaessa. Asiakastietoja voidaan
kerata myo6s viranomaisilta tai muilta kolmansilta osapuolilta tassa tietosuojaselosteessa kuvattuja
kayttotarkoituksia varten. Rekisteriin tallennettavia tietoja ei kerata ulkopuolisista lahteistd ilman
henkil6lta saatua lupaa. Ennen tietojen tallentamista asiakasta informoidaan mihin rekisteriin ja mita
tarkoitusta varten hanen tiedot tallennetaan.

Tietojen sadannénmukaiset luovutukset

Saannonmukaisia luovutuksia ei tehda. Luovutettavat tiedot liittyvat valmentautujien tyo- ja
toimintakyvyn arviointiin. Tiedot luovutetaan ainoastaan valmentautujien suostumukselle.
HenkilGtietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei paasaantoisesti siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Palveluiden datakeskukset sijaitsevat paasaantoisesti EU/ETA-alueella. Mikéli palveluntarjoaja
kayttdad EU:n tai ETA:n ulkopuolelle sijoittuneita yrityksia tietojarjestelmiensa yllapitoon, tiedot
siirretdan ja tallennetaan tietosuojalainsdadannon sallimissa rajoissa. Jarjestelmien sisaltamat
henkildt ja henkildtiedot pseudonymisoidaan, eli niistd ei ilman lisatietoja voi suoraan yksildida
tiettya henkildd. Palveluntarjoaja varmistaa riittavan tietosuojan tason sopimuksin tai muutoin
tietosuojalainsaadannon edellyttamalla tavalla.

Rekisterin suojauksen periaatteet

SaimaanVirta ry:n rekistereiden tietoturvallisuus seka henkildtietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein. Henkiltiedot
suojataan asiattomalta paasylta ja laittomasti tai vahingossa tapahtuvalta tietojenkasittelylta.
Henkilotietoja kasittelevat vain SaimaanVirta ry:n henkildkunta niiltd osin, jotka ovat tarpeellisia tyon
suorittamisen kannalta.
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Ulkopuolisiin ja sisaisiin asiakastietoja sisaltaviin tietojarjestelmiin kirjaudutaan henkilékohtaisilla
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Jarjestelmiin paasy on vain siina laajuudessa, jossa kyseinen
henkil® tarvitsee jarjestelmaa tydtehtavien hoitoon.

Tyosopimukset, verokortit sekd muu manuaalinen aineisto sdilytetddn SaimaanVirran toimistolla,
lukituissa tiloissa. Lukittuihin tiloihin on pdasy sahkoisesti valvotuilla, henkildittdin yksiloitavissa
olevilla avaimilla.

Tietojen sdilyttdminen
Henkilostosta rekisteriin tallennetut tiedot poistetaan rekisterista kymmenen (10) vuoden kuluttua
tyOsuhteen paattymisesta.

Sahkoisten asiakasrekisterien tiedot poistetaan jarjestelmastd, manuaaliset arkistot tuhotaan
silppurissa.

Tarkastusoikeus

Henkil6lla on henkildtietolain 26 — 28 §:n mukaisesti oikeus tarkastaa hdnesta rekisteriin tallennetut

tiedot:

e Tarkastuspyynnén voi tehda toimittamalla kirjallisen, allekirjoitetun tarkastuspyynnon
osoitteeseen: SaimaanVirta ry, tietosuojavastaava, Karhumaenkatu 6, 55120 IMATRA.

e Tarkastuspyynto toimitetaan tietosuojavastaavalle, joka kutsuu henkilon kahden (2) viikon sisélla
pyynndn saapumisesta toteutettavaan tarkastukseen SaimaanVirta ry:n hallinnon tiloissa.

e Kayttdessaan tarkastusoikeuttaan henkildn on todistettava henkilollisyytensa.

e Tiedot voi tarkistaa kerran vuodessa veloituksetta, taman jalkeen veloitus 60 €/kerta saman
kalenterivuoden aikana tehdyista pyynnoista.

e Tietoja ei luovuteta asiakkaalle mukaan.

Tiedon korjaaminen
Rekisterdity voi henkil6tietolain 29 §:n mukaisesti paivittda ja muuttaa omia tietojaan ilmoittamalla
siita kirjallisesti tietosuojavastaavalle.



